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In deze instructie leggen wij u uit hoe u een audio en/of een
video archief kan uploaden in het sIKN Beheersysteem.

U kan een aangepast archief opnieuw uploaden of een eigen
video bestand uploaden om beschikbaar te stellen op
kerkomroep.nl.



Voor het uploaden van een archief heeft u enkel een
computer met internettoegang nodig. Voor het bewerken van
archieven heeft u mogelijk extra software nodig.

Hoewel wij geen advies uitbrengen over de te gebruiken
software voor het aanpassen van audio en/of video
bestanden, geven wij wel aan welke software wij hebben
gebruikt om dergelijke aanpassingen te doen en hierover de
instructie op te stellen. Deze software zullen wij ook
gebruiken ter illustratie binnen deze handleiding.

Extra software die wij gebruiken voor aanpassingen aan
archieven zijn;

Audio bewerking:

Audacity

www.audacityteam.org

Download:
https://www.fosshub.com/Audacity.html?dwl=audacity-win-
2.3.3.exe

Video bewerking:

AVS Video editor

https://www.avs4you.com

Download:
https://downloads.avs4you.com/distributives/AVSVideoEdito
r.exe



http://www.audacityteam.org/
https://www.fosshub.com/Audacity.html?dwl=audacity-win-2.3.3.exe
https://www.fosshub.com/Audacity.html?dwl=audacity-win-2.3.3.exe
https://www.avs4you.com/
https://downloads.avs4you.com/distributives/AVSVideoEditor.exe
https://downloads.avs4you.com/distributives/AVSVideoEditor.exe

Binnen siKN beheer kan u een audio of een video bestand
uploaden. Hoewel de functie voor het uploaden voor zowel
audio als video dezelfde is, zijn de vereisten voor het te
uploaden bestand verschillend.

Laten we beginnen met het uploaden van een archief.

1. Ga naar https://siknbeheer.kerkomroep.nl
2. Login met uw beheerdersaccount

SIKN Beheer

Login naan:
Wachtwoord:

3. Klik op het tabblad Produkten onder de contractant

<IKM beheer:
Contractanten:

Contractant: waddinxveen
Rijn,Referentie Zender

Eigenschappen | Produkten @f |
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https://siknbeheer.kerkomroep.nl/

4. Ga naar Kerken en klik daar op de kerk waar u het
bestand wilt uploaden.

Kerken (9)
Naam Mountpoint Streamtitel
[ Test Helpdesk 2 (dpenbaar) @ 21456 Test Helpdesk 2
Videoserver04
[ Test Helndesk 3 (Besloten) 21457 Test Helpdesk 3

5. Klik op het tabblad Archieven onder het zendpunt
lsIkN beheer:
Contractanten: X
D'Egr?t?gcetgnt: waddinxyeen, Alphen a/d
Riin,Referentie Zend

Zendpunt: Te Ipdesk 2

{Openbaar)
Eigenschappen | Produkten | Archigven | Statistieken | Admlmstrat\efl
Info Datum Tijd A Bitrate Omwvang Aantal Tonen Openbaar Download
toegestaan
() 2020-03-30 0600  Aud 24000 7 MB 0 |
() 20200320 1200 Aud 24000 4 MB 1 |

6. Ga naar de onderkant van de pagina en klik daar op
Bestand kiezen.

Archief uploaden

Bestand dat verstuurd moet worden | Bestand kiezen |

Datum dat het archief moet krijgen | |

Starttijd van het archief Uren
Minuten

Liploaden




7. Klik op het veld achter Datum dat het archief moet
krijgen en kies de datum die het bestand moet krijgen.

Archief uploaden

Bestand dat verstuurd moet worden Bestand kiezen

Datumn dat het archief moet krijgen Jan  Feb Apr Mai Jun
Jul Aug Sep Okt Mov  Dec

Starttijd van het archief « 2020 5

2o | a | Di | Wo | Do | b | za |
M

Uploaden

sluiten

8. Klik op de velden achter Starttijd van het archief om de
uren en minuten te kiezen die het bestand moet krijgen.

9. Klik op Uploaden om het bestand te uploaden naar de
server.

Archief uploaden

Bestand dat verstuurd maet warden
audiotest_bestand.mp3 (6.9 mb) 100%
Datum dat het archief moet krijgen (2020-03-30

Starttijd van het archisf Uren
Minuten
Uploaden

Het bestand is succesvol op de server geplaatst. Over maximaal 10 minuten zal het in uw archievenoverzicht getoond worden.

Het bestand is gelipload en is over maximaal 10 minuten
zichtbaar in het overzicht van archieven.

Het bestand wordt standaard toegevoegd als besloten
uitzending.

Indien u wilt dat het bestand openbaar zichtbaar is op
kerkomroep.nl, dan kan u dit doen door op het archieven
tabblad onder het zendpunt het vinkje aan te vinken onder de
kolom openbaar op de regel achter het toegevoegde bestand.



Elgenschaupenlpmdukten Archieven | Statistieken Adm\matratlefl

Info Datum Tijd AN Bitrate Omvang Aantal Tonen Openbaar Download
toegestaan

) 20200330 0600 Aud 24000 7 MB i) * O

@ 20200320 1200 Aud 24000 4 MB 1 O

Vereisten audio bestand
Een audio bestand welke gelipload gaat worden in sIKN
beheer moet aan de onderstaande vereisten voldoen.

Type : MP3

Kanalen : mono
Bitrate (Kbps) Samplerate
8 11025
16 11025
24 16000
32 22050
48 44100
64 44100
96 44100
128 44100
160 44100
192 44100

Vereisten video bestand
Een video bestand welke geupload gaat worden in sIKN
beheer moet aan de odnerstaande vereisten voldoen.

Type : MP4 (Mp4 Iso v.1 / Mp4 Iso v.2)
Kanalen : 2 (stereo)




Profiel : Base Media

Codec ID : ISOM

Bitrate : max 2000 Kbps

Videocodec  : H.264/AVC (Advanced Video Coding)
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Een audio bestand kan men bewerken met een audio
bewerkingsprogramma. Een voorbeeld hiervan is het gratis
programma Audacity.

Onderstaande stappen leggen uit hoe een audio bestand
aangepast kan worden in Audacity.

1. Open Audacity
2. Klik op Bestand -> Openen of druk op CTRL+0

) Audacity

Bestand Bewerken Selecteren  Beeld

Mie Ly Ctrl+M
Dpenet... Ctrl+0 L\\F‘
Fecente bestanden >

Sluiten Chrl +\0¢
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3. Kies het te bewerken audio bestand en klik op Openen.

@ Audacity
Bestand  Bewerken Beeld Afspelen  Sporen Genereren  Effecten  &nalyseren  Help
b Selecteer een of reerdere audiobestanden.., *
Zoeken in: | Jamie v| e 2 H-
i MNaarm ” Gewijzigd op Type
scoped_dird2624_363255547 31-3-2020 %16 Bestandsr
Snelletoeqand Bl Gy enshot-INSTALLER-1.2.10.6-RELEASE.exe  31-3-2020 2116 Toepassin
= - GTinyTakeSetup_v_S_E_‘I6.exe 1-3-2020 216 Toepassin
|e| 2020-03-30-06-00-024.mp3 31-3-2020 219 MP3-hest
Bureaublad
m
Bibliotheken
Deze pc
@ .
Metwerk
Bestandsnaam: | 2020-03-30-06-00-024.mp3 v| | Openen
Bestandstypen: | Alle bestanden w Annuleren
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4. Selecteer door de linkermuisknop ingedrukt te houden
het gebied welke u wilt verwijderen.

& 2020-03-30-06-00-024

Bestand Bewerken  Selecteren  Beeld  Afspelen Tracks Genereren Effecten  Analyseren
3 L . !

I1=7019 A
L ;

Qe K| W =

] [ u I« >l

= + - + e | — + 4
$ o) Py B3 XD
MME ~ \!) Microsoft-geluidstoewijzi ~ | 1 opnamekana ‘D
0! 15:00
M| e . — "
x| 2020-03-30-] 1,0
Dem| Sol
penl olo 06-
- +
©
L E | 0,0
@
Mono, 16000 Hz | g 5
32-bit flost !
A| Selecteren| -1,0

5. Gavia het menu naar Bewerken -> Verwijderen of druk
op CTRL+K.

b 2020-03-30-06-00-024
Bestand | Bewerken  Selecterenn  Beeld  Afspelen Tracks
Importeren ongedaan maken Chrl+Z
) Dprieuy Chrl +%
= Knippen Crl+3
¢ :
Wernijderen Crl+
rAMIE
Kopigren Ctrl+C
v Plakken Ctrl+
—
EEIEEI-[ Dupliceren Ctrl+D

Herhaal deze stap voor elk stuk welke u wilt verwijderen
6. Zet de projectfrequentie (links onder) op de bijbehorende
frequentie voor de gekozen bitrate.
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Projectfrequentie (Hz)

16000 e

Als het een gedownload audio archief betreft, dan staat
deze al goed en hoeft u deze niet aan te passen.
Ga via het menu naar Bestand -> Exporteren ->
Exporteren als MP3.

€ 2020-03-30-06-00-024

Bestand = Bewerken Selecteren  Beeld Afspelen  Tracks  Genereren  Effecten  Analyseren G

Mieuw Ctrl+M I —P /. \!) :; 542t
Openen... Ctrl+0 M o Q P * ‘D L 54
R
Recente bestanden ¥
+ . | - + i
Sluiten Chrl 4/ o P © Koe

S stoewdijzi ~ | 1 opnamekana ~ ‘D

Exporteren 3 Exporteren als MP3 L\\,
Imparteren > Exporteren als WAL

Pegfine-tnsalig Exporteren als OGG

Afdrukken... Audio exporteren.., Ctrl+5hift+E

[ R P

8. Kies de locatie en de bestandsnaam waaronder u het

bestand wilt opslaan.
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€ Audio exporteren X
Opslaan in: | Jamie v| e T @E-
E} Maam - Gewijzigd op Type
scoped_dir?2624_363255547 31-3-2020 216 Bestandsr
Snelle toegang (g 2020-03-30-06-00-024.mp3 31-3-20202:19 MP3-best
- /@] 2020-03-30-06-00-0241.mp3 3-3-20209:27 MP3-best
Bureaublad
Bibliotheken
Deze pc
I\‘j £ >
Tetuserk
Bestandsnaarn: | 2020-03-30-06-00-024.mp3 v| | Opslaan
Opslaan als: Mp3-bestanden ~ Annuleren
Formaat-opties
Bitrate-modus: O\u"oorinstelling (Oariabel () Gemiddeld (@) Constant
Kanvaliteit 24 kbps ~
“fariabele snelheid:  Spel
Kanaalmodus: Steren sarmengevoeqd Stereo Exporteren naar mono forceren

Stel de Kwaliteit in op de gewenste kwaliteit. Hou hier
rekening met de ondersteunde bitrates en de ingesteld
projectfrequentie.

Vink ook de optie Exporteren naar mono Forceren aan.
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Laat de volgende velden leeg en klik op OK.

Metadata-tags bewerken

Gebruik de pijltjestoetsen {of de ENTER-toets na het bewerken) om te navigeren door velden,

Label
Track-titel
Alburn
Track-numrmer
Jaar

Genre

Opmerkingen

Genres

Bewverken..,

Toevoegen

Waarde

Vennijderen

Sjabloon

Herstellen...

] Dit miet weergeven bij exporteren van audio

Laden...

Wissen

Cpslaan..,

Standaard instellen

Annuleren

testhestand

Stoppen

Sudio exporteren aan 24 kbps

Verstreken tijd:  00:00:03
Resterende tijd:  00:00:04

Annuleren

X

Het bestand wordt nu opgeslagen als audio bestand.

Volg nu de stappen in het hoofdstuk Archief uploaden om het
audio bestand te uploaden als archief.
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Een video bestand kan men bewerken met een video
bewerkingsprogramma. Een voorbeeld hiervan is het
programma AVS Video Editor

Onderstaande stappen leggen uit hoe een video bestand
aangepast kan worden in AVS Video Editor.

1. Open AVS Video Editor
2. Klik op Media importeren.

@ Ay Video Editor 0.2

Bestand EBewerken Weergewen Help

Bron selecteren voor een nieuw project

= e

Videojaudiobestanden toevoegen Media ophalen van camcorder EBureaubladiprogramma's opnemen

D Leeq project maken - Bestaand project openen B Project opslaan
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3. Kies het video bestand en klik op Openen.

@ Mediaimporteren X
Zoskenint | g DATADRIVE [E) ~| - B3 E
* Maarm - Gewijzigd op Type
bes_1.7.7 12-2-20:011:16 Bestandsr
Snelle toegang .
MS Office 2013 PROEN 20-3-201910:02 Bestandsr
- M5 Office 2013 PRO ML 20-3-201910:08 Bestandsr
Bureaublad test 5-3-202015:41 Bestandsr
= Whitwrare OSOptimizationTool_b1140_ 15488330 3-2-2020 544 Bestandsr
m Windows Imaging and Configuration Desig...  29-11-201910:14 Bestandsr
Eibliatheken windous 10-deploy 28-11-201910:14 Bestandsr
B @ big buck compressed test.rpd 17-3-2020 1645 MP4-hest
@ Maarnloos.mpd 17-3-20201712 MPA-best
Deze pc I}
Ngk

<

>
Bestandsnaam: || j Openen I
Bestandstypen: IAIIe ondersteunde media LI Annuleren |

]

4. Klik op Bijsnijden.

diabibliotheek gargen
Sj x ™ ™ Ej Bijsnijdenl} Snelheid |
00:00:19.5 00:00:39.0 oo:
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5. Sleep de ‘marker’ naar het punt waar u wilt dat het video

bestand begint.

Bijsnijden

.pauzeerd

Begintijd:

00:00:00.000 / 00:02:33.600 SN

P B o E

o) -

Duur:

00:02:33.600 2

00:02:33.600

Annuleran
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6. Klik op Markering In of druk op CTRL+[ om het startpunt

te definieren.

Bijsnijden X

Begintiid: 00:00:00.000 =

Gepauzeerd 00:00:29.199 / 00:02:33.600 JETNTOTH 00:02:33.600 =

00:02:33.600

oK Annuleren

P B i E = s o) - Dur

7. Sleep nu de ‘marker’ naar het gewenste eindpunt van de

video en klik op Markering Uit of druk op CTRL-] om het
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eindpunt te definieren.

Bijsnijden X

Begintijd: 00:00:29.1EE §

Gepauzeerd 00:01:43.110 / 00:02:33.600 JETNTOTH 00:01:43.110 &

Duur: 00:01:13.911

oK Annuleren

P B M E) = =l ) «

8. Klik nu op OK om de wijziging door te voeren.
9. Klik op de knop Produceren of ga via het menu naar
Bestand -> Produceren of druk op CTRL+p.

o SN

Spraak: schijfmenu Produceren...
' kleur n Audio g Stabilisering
58,6 I:IEI:EIII:IE.I EIEI:EIII:S?.E-
1 Ll | I Y T [N Y N A N | 11 1 1 1
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10

11.

. Kies voor Bestand en klik op Volgende.

Filrn opslaan X
¥ideocategorieén
Selecteer de indelingscategarie waar u uw videa wilk opslaan en druk vervalgens op "Volgends".

Bestand Schijf Apparaat
Maak een bestand aan dat u Maak een schiff aan die u kunt IMaak content waor Maak een bestand asn dat u
kunt afspelen op uw personal afspelen op uw multimedia-apparatuur aan. kunt delen via internet,
computer, Selecteer een van hardwarespeler of personal Maak een keuze uit het enorme Selecteer een geschikte
de volgende computer. Selecteer een van aantal ondersteunde widea-indeling: Flash, QT, RM,
bestandsindelingen: AvI, de wolgende schijftypen: apparaten: iPod, PSP, wrebM,
MPEG, WHMY of QT videa-dvd, DivefeviD-dvd, BD smartphanes en nog veel

of co-schijven. meer.

Sluiten
Klik op Geavanceerd.
Filrn opslaan X
Parameters videobestand
Seleckeer een videabestandsindeling en geef de videoparameters ap. Druk daarna op 'Volgende',

profiel  Apple iPhone SE/Ss/Sc/S - HD - (H.264, 1280x720, 30 Fps) -

Yideo Audio

Videocodec: H. 264 /AW Audiocodec: MPEG-2/4 Audin {AAC)

Framegroatte: 1280x720 pixels Kanalen: 2

Framerate: 30 Frames/seconde Samplingfrequentie: 48000 Hz

Eitrate: 3200 kbps Bitrate: 192 kbps

Duur: 00:01:13.911 Duur: 00:01:13.911

=< Worige Sluiten
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12. Stel de eigenschappen van de video in volgens hieronder

staand overzicht.

Geavanceerde configuratie

Videocodec

Audiocodec

|H.264/avC

-

Geavanceerd...  MPEG-Z/4 Audio (AAC) -

Framegrootke
1920 10380

Breedte
1920

Bitrate
2000

-
-

-

Framerate
25 fps

-
-

-

Voor een Full HD archief:
Videocodec
Framegrootte

Framerate

Bitrate

Audiocodec
Bestandstype
Samplefrequentie
Bitrate

Voor een HD archief:
Videocodec
Framegrootte
Framerate

Bitrate

Audiocodec
Bestandstype
Samplefrequentie
Bitrate

13. Klik op Volgende.

Hoogte Kanalen
1050
EBestandstype

mpd isa w2 -

Samplegrootte
16 bit

Bitrate
64 kbps

-

> Sterea - -

Samplingfrequentie
44100 Hz

- -

1920x1080
25 fps
2000 (lager mag, hoger niet)

mp4 isov.2
44100
64 kbps

1280x720
50 fps
1500 (lager mag)

mp4 iso v.2

44100
64 kbps
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14. Geef een locatie en bestandsnaam op hoe u de video wilt

opslaan.
Film opslaan
Film aanmaken
Geef een uitvoermap en bestandsnaam op. Druk vervolgens op ‘Aanmaken’ om een film aan te maken.
Uitvoer
Map:
- Eil v

Maam:

Naamloos
Stationsinfo : :

® Gebruikt @ Nodig o vrij
46,53 GB 9,37 MB 584,90 GB
Eindacties
® niets doen

Geluid afspelen

Toepassing sluiten

Computer afsluiten

<< Yorige Sluiten

15. Klik op Aanmaken.
16. Klik op Sluiten wanneer de export klaar is.

Informatie

Conversie is voltooid!

Map opener. .. Sluiken

[

U kunt nu AVS Video Editor sluiten en het archief uploaden
zoals beschreven in hoofdstuk Archief uploaden.
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